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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

na sluzebni misto ministersky rada oddéleni spisové sluzby
odboru rozvoje lidskych zdroji v Ministerstvu spravedlnosti
CR

C.j.: MSP-65/2024-ORLZ-VR/5
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1. Udaje o sluzebnim misté

Statni tajemnik v Ministerstvu spravedlnosti, jako sluzebni organ ptislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zékona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozd¢jSich predpisi (déle jen ,,zdkon o statni
sluzbé*), vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto ministersky rada oddéleni spisové sluzby
odboru rozvoje lidskych zdroji; se sluzebnim ptsobistém v Praze.

Na sluzebnim mist¢ je statni sluzba (dale jen ,,sluzba*) vykonavana v oboru sluzby:
27.  Archivnictvi a spisova sluzba
Na sluzebnim mist¢ jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

- zastupovani vedouciho odd¢€leni spisové sluzby,

metodicka a kontrolni ¢innost v oblasti spisové a archivni sluzby,

plnéni povinnosti garanta aktiv v IS — elektronicky systém spisové sluzby (dale jen ,,eSSL*),

- spoluprace s utvary ministerstva, Narodnim archivem a odborem archivni spravy a spisové
sluzby Ministerstvem vnitra,

metodické fizeni v oblasti implementace piipadného nového eSSL, a dalsi s tim souvisejici
¢innosti.

2. Udaje o sloZkach platu
Zverejnéni uvedenych tudaji o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
Sluzebni misto je zafazeno podle piilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 13. platové tridy.

Udaje o slozkach platu jsou uvedeny v dokumentu Jednotlivé slozky platu a podminky vykonu
sluzby.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzb

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou’.

Predpokladanym dnem néstupu do sluzby na sluzebnim mist¢ je 1. €ervence 2024.

Pokud by na zakladé¢ vysledku vybérového fizeni byla na sluzebni misto zafazena osoba nebo na volné sluzebni misto pfedstaveného
jmenovana osoba, ktera dosud tspésné nevykonala Gfednickou zkousku, bude pfijata do sluzebniho poméru na dobu urcitou, a to
s trvanim 12 mésici, nebyla-li v oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni uvedena doba kratsi. Statni zaméstnanec ma po Gspé$ném
vykonani ufednické zkousky narok na zménu doby trvani sluzebniho poméru, a to na dobu neuréitou; zkusebni doba podle § 29
odst. 2 zékona o statni sluzbé tim neni dotcena.


https://eudeska.justice.cz/Seznam%20souvisejcch%20dokument/Podm%C3%ADnky%20v%C3%BDkonu%20slu%C5%BEby.pdf
https://eudeska.justice.cz/Seznam%20souvisejcch%20dokument/Podm%C3%ADnky%20v%C3%BDkonu%20slu%C5%BEby.pdf
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Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete v dokumentu Jednotlivé slozky platu a podminky
vykonu sluzby.

Sluzebni tiad poskytuje nasledujici benefity: pruznd pracovni doba, 25 dni dovolené, 5 dnii
indispozi¢niho volna, 5 dnii sluzebniho volna k individuélnim studijnim uceltim, homeoffice, détskou
skupinu pro déti od 1 roku do ptedskolniho véku, pribézné vzdélavani, jazykové kurzy, stravenky,
odménu k zivotnimu a sluZzebnimu vyroci, pfispévek na penzijni ptipojisténi nebo zivotni pojisténi,
posilovnu v budové ministerstva, piispévek na kartu Multisport, moznost piispévku na volnocasové
aktivity, sportovni a kulturni akce pro zaméstnance a rodinné ptislusniky (dny zdravi a sportu, joga,
letni kino, mikul&sské, détsky den, vanocni/velikonoéni dilna, turnaj ve stolnim tenisu, knizni bazar).

r__r wr

4. Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti? o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto nebo zadosti
0 zatfazeni na sluzebni misto (dale jen ,,zadost) podané ve lhité do 31. kvétna 2024, tj. v této lhité
e dorucené sluzebnimu orgénu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho uradu Ministerstvo spravedInosti CR, Vysehradska 16, 128 10 Praha 2,
e podané osobné na podatelnu sluzebniho ufadu na vyse uvedené adrese,
e podané v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho tifadu posta@mesp.justice.cz, nebo
e podané v elektronické podob¢ prostiednictvim datové schranky (ID datové schranky:
kq4aawz).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena
slovy: ,,Neotevirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluZzebni misto ministersky rada oddéleni
spisové sluzby odboru rozvoje lidskych zdrojia — VR 65%.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se dorucuje zadateli do datové schranky nebo na elektronickou adresu
pro doruCovani (e-mail), pokud zadatel nema datovou schranku ziizenu. Pokud zadatel v zadosti
elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema ziizenu datovou schranku, bude jeho zadost
vytazena.

Dokument doru¢ovany zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem
ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud nebude mozno
dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus
o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni neuspésny, doruci se dokument jinym vhodnym
zpusobem. V takovém piipad¢ pak bude platit, ze dokument bude doruc¢en patym dnem ode dne, kdy
byl odeslan.

V pripad¢ doruc¢ovani do datové schranky plati, ze neptihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhité 5 dnti ode dne, kdy
byla pisemnost doddna do datové schranky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.

2 Formulaf z4dosti tvoii ptilohu &. 1 tohoto ozndmeni.


https://eudeska.justice.cz/Seznam%20souvisejcch%20dokument/Podm%C3%ADnky%20v%C3%BDkonu%20slu%C5%BEby.pdf
https://eudeska.justice.cz/Seznam%20souvisejcch%20dokument/Podm%C3%ADnky%20v%C3%BDkonu%20slu%C5%BEby.pdf
mailto:posta@msp.justice.cz
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5. Podminky ucéasti ve vybérovém rizeni

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé muze
zuCastnit zadatel, ktery:

(1) splnuje zékladni predpoklady stanovené zdkonem, tj.:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky?, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodatském
prostoru® [§ 25 odst. 1 pism. a) zadkona o statni sluzbg],

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zdkona o statni sluzbé¢],

¢) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zdkona o statni sluzb&]°,

d) je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbg]®,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakona o statni sluzbé], tj. vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v magisterském
studijnim programu’,

f) ma potiebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zikona o statni sluzb&]®.

6. Dalsi povinné priloh
K Zadosti dale Zadatel priloZi:

a) strukturovany profesni Zivotopis’,
b) motivacni dopis,

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkouSce

Se zadateli, jejichz zadost nebyla vytazena, provede vybérova komise pohovor.

Splnéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada piislusnymi listinami, tj. prikazem
totoznosti nebo osvédEenim o statnim obcanstvi. Pfi podani zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze
pisemné Cestné prohlaseni o statnim obc&anstvi (je jiz zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde sta¢i doplnit ptislusnou kolonku); uvedenou
listinu je zadatel v takovém piipad¢ povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

Zadatel, ktery neni stitnim ob&anem Ceské republiky, musi zkougkou u osoby, ktera jako plnopravny &len Asociace jazykovych
zkusebnich instituci v Evropé uskuteciiuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka, prokazat
znalost ¢eského jazyka; to neplati, dolozi-li, ze absolvoval alespon po dobu 3 skolnich rokti zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu,
na kterych byl vyu€ovacim jazykem Eesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se doklada piislusnou listinou.

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona o statni sluzbé doklada pisemnym Eestnym prohlasenim. Toto
prohlaseni je soucasti formulafe zadosti.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona o statni sluzbé doklada vypisem z evidence Rejstiiku trestd,
ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Pokud Zadatel do zadosti poskytne tidaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku tresti,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstiiku tresti dolozit, nebot’ si ho sluzebni organ vyzada na zakladé poskytnutych udaju piimo
od Rejstiiku trestli. Rozsah idajii nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestil je uveden ve formuléfi zadosti.

Neni-li 7adatel stitnim ob&anem Ceské republiky, je povinen dolozit beziihonnost obdobnym dokladem o bezithonnosti. Podle § 26
odst. 1 zakona o statni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice,
osvédCujici beztthonnost, vydany statem, jehoZ je zadatel statnim ob¢anem, jakoz i staty, v nichz Zadatel pobyval v poslednich 3
letech nepfetrzité po dobu delsi nez 6 mésicti (déle jen ,,domovsky stat“), a doloZzeny Gfednim piekladem do ¢eského jazyka; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o statni sluzbé doklada ptislusnymi listinami, tj. originalem
nebo tfedné ovéienou kopii dokladu o dosazeném vzdélani (vyuéniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoskolského diplomu).
Pti podani zadosti lze podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné ¢estné prohlaseni o dosazeném vzdélani.
Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti; uvedenou listinu 1ze v takovém ptipadé dolozit
nasledng, nejpozdé&ji pfed konanim pohovoru.

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym prohlasenim, které je zahrnuto
ve formulafi zadosti.

V Zivotopisu Zzadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho mista, jehoz
se vybérové tizeni tyka. Nedolozeni zivotopisu je jednim z diivodi pro vyfazeni zadosti.
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Pouceni 0 moZnosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zikona o statni
sluzbé:

Vybérova komise miize provést s zadatelem pohovor v ndhradnim terminu na jeho pozadani, pokud
provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému plnéni ukold sluzebniho ufradu.
K provedeni ndhradniho terminu pohovoru zadatele, ktery by se nemohl dostavit k pohovoru
pro piekazku na jeho vuli nezavislou, pro kterou by nebylo mozné provést pohovor v takovém
nadhradnim terminu, aby bylo mozné vybérové fizeni dokoncit ve lhité 60 dnil, je tfeba souhlas
sluzebniho organu.

SluZebni trad s ohledem na profesni a kvalifikaéni predpoklady podporuje primé
zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim.

Mgr. Jan Lisak
statni tajemnik v Ministerstvu spravedInosti

Piilohy: formulat zZadosti

Mgr. Jan Lisak
Ministerstvo spravedlnosti CR
Elektronicky podepsdno: 07.05.2024 09:59:22
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